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1. INTRODUCAO

Uma das principais atribuigées da contabilidade é o controle do patriménio da entidade. Para
tanto, além dos registros contabeis, torna-se necessaria a criagdo de alguns controles
extracontabeis, de modo a possibilitar a execugao de tais controles.

Salientamos que o controle fisico de bens ndo se confunde com as fichas de controle de bens
do Ativo Imobilizado para calculo da respectiva depreciacao.

2. CODIFICACAO DOS BENS

Em algumas empresas, o controle dos bens do Ativo Imobilizado é feito mediante a afixagéo de
plaquetas de identificacédo, as quais sao atribuidos nimeros que obedecem, tdo-somente, a
ordem cronolégica de aquisicéo.

O método que propomos baseia-se no mesmo principio, ressalvando-se, no entanto, que a
numeragao dos bens ndo fica restrita as datas de aquisigdo, mas informa também os grupos e
espécies dos bens.

a) Procedimentos:

Na codificagdo dos grupos e espécies de bens pode ser utilizado o critério abaixo, podendo ser
adaptado de acordo com as necessidades da empresa:

- 0 primeiro numero, composto de 1 (um) digito, indica o grupo de bens;
- 0 segundo numero, composto de 2 (dois) digitos indica a classificagdo genérica dos bens;
- 0 terceiro numero, composto de 2 (dois) digitos, indica a classificacdo especifica dos bens;

- 0 quarto numero, composto de 2 (dois) digitos, indica 0 niumero atribuido ao bem, a titulo de
controle.

b) Exemplo:

De acordo com os procedimentos acima, a codificacdo de uma fresa marca "Alfa", modelo
XPTO, n? 1.234, ficaria assim composta:

1 - Maquinas e equipamentos = grupo
1.01 - Fresas = classificacao genérica
1.01.01 - Fresas automaticas = classificacdo especifica

1.01.01.01 - Fresa automaética marca "Alfa", modelo XPTO, n? 1.234 = nimero atribuido ao bem



Desta forma, na plaqueta de identificagdo do bem mencionado constara o cédigo 1.01.01.01.

3. MANUAL DE CONTROLE

Sugerimos, também, a elaboragédo de um "Manual de Codificagcdo e Controle Fisico do Ativo
Imobilizado", que contera a classificagdo especifica dos bens que a entidade possua, bem

como aqueles que venha a adquirir.

Reproduzimos, a titulo de sugestdo, modelo de Manual de Codificacao e Controle Fisico do
Imobilizado e de Ficha de Codificagdo e Controle do Ativo Imo-bilizado.

a) Exemplo de "Manual de Codificagao e Controle Fisico do Ativo Imobilizado".

1 -MAQUINASE EQUIPAMENTOS
1.01 - FREEAE

1.01.01 - Fresas automaticas
1.01.02 - Fresas horizontais

1.02 - TORMNOS

1.02.01 - Tornos autormaticos
1.02.02 - Tornos tipo universal

" - FERRAMEMNTAS

C 01 - COMPASSOS

.01.01 - Compassos de preciso

[ 01.02 - Compassos de redugdo

° 02 - PAGQUIMETROS

[ 02.01 - Pagurimetros comuns

. 02.02 - Paguirnetros eletrbnicos

5 - INSTALACOES INDUSTRIAIS
3.01 - INSTALACOES ELETRICAS
3.01.01 - InstalagBes para maguinarios
3.01.02 - InstalagBes para edificios

302 - INSTALAGOES HIDRAULICAS
4.02.01 - Instalagbes para maguinarios
4. 02.02 - Instalagbes para edificios

4 - MOVEIS E UTENSILIOS

4,01 - CADEIRAS

1. 01.01 - Cadeiras de madeira

. 01.02 - Cadeiras estofadas

.02 - ESCRIVANINHAS

1. 02.01 - Escrivaninhas de ago

4, 02,02 - Escrivaninhas de madeira

5 - VEICULOS

5.01- VEICULOS DE TRANSPORTE DE CARGAS
5.01.01 - Caminhges

5.01.02 - Pick-ups

5.02 - VEICULOS DE TRANSPORTE DE
FASSAGEIROS

5.02.01 - Carros de passeio

5.02.0f - Onibus

b) Exemplo de "Ficha de codificacao e controle do Ativo Imobilizado”

FICHA DE CODIFICAGAO E CONTROLE FiSICO DO ATIVO IMOBILIZADO

- Discriminacao:

Fornecedor:

Data de aquisi¢ao: Documento:
Localizagao:

Data da Baixa: Motivo: Documento:
- Discriminagéo:

Fornecedor:

Data de aquisicdo: Documento:
Localizagao:

Data da Baixa: Motivo: Documento:
- Discriminagéo:




Fornecedor:

Data de aquisigao: Documento:
Localizacao:

Data da Baixa: Motivo: Documento:
- Discriminacgéo:

Fornecedor:

Data de aquisi¢ao: Documento:
Localizacao:

Data da Baixa: Motivo: Documento:

¢) Exemplo de Preenchimento
CODIFICACAO E CONTROLE FiSICO DO ATIVO IMOBILIZADO

1 - MAQUINAS E EQUIPAMENTOS
1.01 - FRESAS ]
1.01.01 - FRESAS AUTOMATICAS
1.01.01.001

Discriminagdo: Fresa automatica marca "Alfa", modelo XPTO, n® 1.234
Fornecedor: "Alfa" S/A Industria e Comércio

Data de aquisigdo: 05.05.X1 Documento: NF n® 5.678

Localizacao: Setor de usinagem - galpéo 2

Data da baixa:

Motivo:

Documento:

Fundamentos Legais: Os citados no texto.



